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Circolare nr. 51     Savignano sul Rubicone, 10 ottobre 2024 

 

Ai docenti coordinatori di classe 

A tutti i docenti  

Al personale ATA  

Sito WEB 

 

OGGETTO: Stesura e consegna PDP alunni con DSA e con altri BES 

 

In previsione della compilazione dei PDP per il corrente anno scolastico sarà condivisa sul Drive di 

ciascun coordinatore di classe (account: nome.cognome@mcurie.it) una cartella contenente: il 

modello aggiornato di PDP 2024/2025 per gli alunni con DSA; il modello aggiornato di PDP per 

alunni con altri BES e le istruzioni per i coordinatori e per i docenti del consiglio di classe. I 

coordinatori di classe avranno cura di condividere tale cartella con tutti i colleghi del consiglio di 

classe di pertinenza, nel rispetto delle procedure per la tutela della riservatezza dei dati di seguito 

riportata. La formalizzazione del piano è prevista nell’ambito delle riunioni dei consigli di classe 

programmati per il mese di novembre. Nell’occasione i consigli di classe si confronteranno sulla parte 

comune relativa alle abilità di lettura, scrittura e calcolo e sulle strategie generali di 

individualizzazione della didattica, mentre la parte relativa alle singole discipline riguardante le 

misure compensative e dispensative e ai criteri di valutazione, da applicarsi fin da subito, verrà 

compilata singolarmente dai rispettivi docenti. 

 

Si chiede ai coordinatori delle classi con alunni per i quali verranno stilati e deliberati i PDP per 

disturbi dell'apprendimento o i PDP per altri BES, di consegnare tali documenti all’Ufficio Studenti, 

entro il 30 novembre 2024, debitamente firmati da tutti i docenti del Consiglio di Classe, dalla 

famiglia e dal referente DSA della classe. I nomi dei referenti per ogni classe sono indicati nell’elenco 

riportato di seguito. Per gli alunni con BES privi di certificazione di disturbo specifico di 

apprendimento ex L. 170/2010 o di disabilità ai sensi della legge 104/1992, occorrerà compilare il 

modello di PDP per allievi con BES, previa stesura della relativa scheda di individuazione dei bisogni 

educativi speciali.  

 

Qualora vengano individuati nuovi alunni con BES privi di certificazione di disturbo specifico di 

apprendimento ex L. 170/2010 o di disabilità ai sensi della legge 104/1992, dovrà essere compiuta la 

seguente segnalazione nel verbale del consiglio di classe di novembre: “Il consiglio di classe, ai sensi 

e per gli effetti della D.M. del 27/12/2012 e della CM n. 8 del 6 marzo 2013, stante la sussistenza 

delle condizioni previste dalle norme sopra richiamate, alla luce di quanto emerso dall’analisi della 

documentazione agli atti della scuola e dai risultati delle osservazioni sistematiche (griglia 

osservativa) rileva la presenza degli alunni con bisogno educativo speciale e propone alle famiglie 

la redazione di un Piano Didattico Personalizzato”. 

 

Per ogni dubbio o chiarimento, fare riferimento alle componenti della commissione DSA/BES: 

Prof.sse Gaia Djordjc, Martina Martelli, Claudia Montevecchi, Chiara Schincaglia, Silla Turci, e al 

Prof. Giampaolo Gobbi (Ufficio di Vicepresidenza). 
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Pagina 2 di 2 

 

GESTIONE DELLA PRIVACY DEI PDP 

- i file dei PDP devono essere condivisi esclusivamente tramite Google Drive agli account istituzionali 
nome.cognome@mcurie.it 
 
- durante la fase di compilazione l’eventuale condivisione, e in qualunque forma, dei PDP al di fuori 
dell’account istituzionale a chiunque ne faccia richiesta essendo legittimato a prenderne visione, deve 
avvenire solo previa loro completa anonimizzazione; 
 
- al termine della stesura dei PDP, in seguito alla loro formalizzazione con le firme e alla consegna dei 
documenti in formato cartaceo all’ufficio didattica i coordinatori di classe hanno il compito di produrre i files 
in formato .pdf e di pubblicati all’interno del registro elettronico con visibilità solo ed esclusivamente ai 
docenti del consiglio di classe e ai genitori dell’allievo interessato, tramite la procedura descritta all’allegata 
“guida docenti per condivisione dei PDP”. 
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Allegato: 

- Guida docenti per condivisione dei PDP 

 

Il Dirigente Scolastico 

              Ing. Mauro Tosi 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

 sensi dell’art. 3 comma 2 del D. L.vo 39/93) 
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