PRENOTAZIONE e DISDETTA di vari locali M.CURIE

Allo scopo di rendere fruibili alcuni spazi dell’Istituto nelle ore in cui non sono occupati stabilmente da
attivita didattiche, sul sito portale della scuola https://www.iissmcurie.edu.it/ e presente la sezione
prenotazione spazi condivisi raggiungibile direttamente dal link
https://www.iissmcurie.edu.it/servizio/prenotazione-spazi-condivisi/ che permette di effettuare la richiesta di
prenotazione online almeno 24h prima.

Sulla base dell’orario delle lezioni alcuni laboratori saranno liberi solo in alcune ore, mentre i 2 Laboratori
Mobili Tablet e I’ Aula Magna non risultano essere impegnati in modo continuativo per attivita didattiche; per
questi occorre sempre indicare, oltre ai propri dati (Cognome, Nome, e-mail), anche 1’aula/laboratorio (di
provenienza per Aula Magna, di destinazione per 2 Laboratori Mobili) e la classe (es. 220-1AL, 118-2BT,
125-3CP).

NB. Quando si prenota al pomeriggio, occorre indicare 1’attivita che si intende svolgere (alcune classi sono
prenotabili dalle ore 14:30 perché fino alle 14 erano impegnate con le lezioni).

Tutti gli ambienti attualmente prenotabili, di cui alcuni abbreviati per comodita, sono:

e LABTABLET1=LABORATORIO MOBILE 1 (28 TABLET),
e LABTABLET2=LABORATORIO MOBILE 2 (25 TABLET),

e i successivi, suddivisi per piano:
PIANO TERRA (prenotabile anche al pomeriggio)

e AULA MAGNA

e CADLAB =Laboratorio CADLAB

e TECLAB=Laboratorio Tecnologico Aula 63
e ATRIO PALESTRA

e Aule 32,33

1°PIANO (prenotabile anche al pomeriggio)

e INFOLAB1=Laboratorio Multimediale
e Aule 102, 105, 106, 107, 108, 127, 128 (lato ITI)

2°PIANO
e INFOLAB2=Laboratorio Linguistico

Per poter Visionare le prenotazioni effettuate, basta scegliere le voci sotto di destra; invece per prenotare il
laboratorio prescelto, occorre procedere nel seguente modo:

Prenotare LABTABLET1 VISIONE PRENOTAZIONI LABTABLET1
Prenotare LABTABLET2 VISIONE PRENOTAZIONI LABTABLET2
Prenotare Aula Magna Visione Prenotazioni Aula Magna
Prenotare Atrio Palestra Visione Prenotazioni Atrio Palestra
Prenotare CADLAB Visione Prenotazioni CADLAB
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https://www.iissmcurie.edu.it/
https://www.iissmcurie.edu.it/servizio/prenotazione-spazi-condivisi/
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ3QdtJPIZQUcSpCeptvWyRTU7ANTNfit02bIvnJ5AGFn6efIFizm-BCLg2wEQgBPc8qND3L5nQz
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=tablet%40mcurie.it&ctz=Europe%2FBrussels
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ3yAI90Lyq5T8DkGPzIYt9EyIa-WpOYzxy6zQSGQ9g6Dqmb8KQLstraFqqatyjdJhUV4Srunp71
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=c_55ef207bc917cf82b315066bbb5b51652890c890015ad7ff7b017f870dbe4133%40group.calendar.google.com&ctz=Europe%2FBrussels
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ1srHiNnmFHL6uC5Tqt4MM3UyGnPYYnpsefVW5R8UGkulVhDo6e2LNu1SN8IGt9J9T0RdS-FgFh
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=c_b39b3b3b2a9dd3900108649836ba0dbdaa799c2e240bb6badcbbebd436a1a34b%40group.calendar.google.com&ctz=Europe%2FRome
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ0YIm2ajYgG7wFfBw2DW8X-4agPNXnT4a6V25bONRjT3u9int3lFTo-nX3ycU-rquv1lE3irqLv
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=c_00162440898340c4e198770ec4616274254db242815f3982f3c1c2bd5ebd4b7b%40group.calendar.google.com&ctz=Europe%2FRome
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ2bH7aa9ukzY24CC9SaXiUrLMoqK64SiY2aqW5qzJE2hlMgnU0HhsU4ank28SZiELIlCgT_-iFw
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=c_f27f27bc6c9f31a241ef9a24cc3d296a5607379cbbf72c55d2ab38e783c7e44d%40group.calendar.google.com&ctz=Europe%2FRome

Prenotare TECLAB

Prenotare 32

Prenotare 33

Prenotare 102
Prenotare 105
Prenotare 106
Prenotare 107
Prenotare 108
Prenotare 127
Prenotare 128

Prenotare INFOLAB1

Prenotare INFOLAB2

Visione Prenotazioni TECLAB

Visione Prenotazioni 32

Visione Prenotazioni 33

Visione Prenotazioni 102

Visione Prenotazioni 105

Visione Prenotazioni 106

Visione Prenotazioni 107

Visione Prenotazioni 108

Visione Prenotazioni 127

Visione Prenotazioni 128

Visione Prenotazioni INFOLAB1

Visione Prenotazioni INFOLAB2

1. Scegliere tra le voci sopra di sinistra quale ambiente si vuole prenotare (CTRL + click per aprire il
collegamento). Se si sceglie ad esempio I’ Atrio Palestra, comparira a video la relativa griglia
riportante giorni e orari liberi per la prenotazione: a questo punto bastera cliccare lo spazio
corrispondente alla data ¢ all’ora che si vuole prenotare (si veda la tabella seguente).

VEN

20

12:00PM 12:00PM

1:00PM

LUN MAR MER GIO

23 24 25 26
12:00PM 10:00AM 8:00AM
1:00PM 11:00AM 9:00AM
1:00PM 1:00PM

2. Se si sceglie di prenotare Martedi 24 alle ore 11, dopo aver effettuato la selezione, si aprira una nuova
finestra in cui occorre compilare/modificare i campi evidenziati (SOLO per AULA MAGNA occorre
indicare anche AULA/E - CLASSE/I (es. 220-1AL, 118-2BT, 125-3CP)), cioé:


https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ0-lSveQiJlLW5W9yKJ38GbIcwovEevxpdOP3uBXUb58cA1_myxZ5O4yHJp8YJBn03_oZXWvHmU
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=c_0b6em6dla8mlh6kpg65im7s0pc%40group.calendar.google.com&ctz=Europe%2FRome
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ0CGQh6AoIsw0H6sHGcAqaknODOIHhexdfe_eI_sxSTs1STP1wkieHBnkeFldUsuGIwue-qwBPG
https://calendar.google.com/calendar/u/0?cid=Y19kYTNkYWVlZmMxNmY5NjgzNjQ0M2Y2Mzk0OGQ3MWNkYzBhM2NjNjQ2OTQ5NjRiOWI3MjZmOTM2MjZmMjE2ZWU5QGdyb3VwLmNhbGVuZGFyLmdvb2dsZS5jb20
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https://calendar.google.com/calendar/u/0?cid=Y180MWM4YjYxYTE2ZDMyNjRlZTY4NDI1OTQ3MWU4ODAxNzZiYTUwYzhkMDYyYzkwMzk4ZDJlMGVlMTYxY2EwOWZhQGdyb3VwLmNhbGVuZGFyLmdvb2dsZS5jb20
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ3tLPxCkm9RtoHKMsfAUCW8hRK0lufJwJdGLcAVBrk71GzYNyKYkrzxHrzwqxtZy2PUv-OPOTmX
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https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ2_wzMaAivrPp08s2BDr92RMIwehoiiVqwa15YXy8pphYjN1hlfafTeZ4oX5Q6rPn9TDpT7TW-3
https://calendar.google.com/calendar/u/0?cid=Y181YWEwOGEyYjIyYmQyY2ZjYWU0YTYwZWFiNmI4MzU0OWQ0ODJmNzhlNGIwZDdhMTAxMzQ2NDYyMTYyNGM3ZWI0QGdyb3VwLmNhbGVuZGFyLmdvb2dsZS5jb20
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ1XJmbqT9_4HXb5h1EVcY_GKeDmflZ2d17TbOw5lEu2RBkroD3JTfgI-_5fPmch1OCb5UysNMud
https://calendar.google.com/calendar/u/0?cid=Y19hNjZkODczZWNmNzA3NmU5MjBlMGU3OWY4OWYyNDgwMDc3YmMzNTc5MDA1MzMxM2FhNWUwNzkyYmUyYWYwNzI0QGdyb3VwLmNhbGVuZGFyLmdvb2dsZS5jb20
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ2BaQuRDzKi6MmLx9vT7qrehnu3hQLt7XFhncQk6RUAGzvxqVQsY6LyOq67vGF-aw2TVm3owhyW
https://calendar.google.com/calendar/u/0?cid=Y19lZDljY2ZkZjllZWRkMTFmY2I3MzY1ZDY1N2VlYWUxZjEwNDI5ZmVhMDUyN2E2Njk1OTM1MTU2ZWYyNzBmNjU2QGdyb3VwLmNhbGVuZGFyLmdvb2dsZS5jb20
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ1vj1t6yAMxr98sQ3rlA6jkx6dkCunhhgCc0_KbJD_TtzQSHAWUpH97_iGuPD3jxZTzItnPDxbG
https://calendar.google.com/calendar/u/0?cid=Y18xZDIwNDZjMTU5MGU1MGFhOWE1YzY2NDYzYTYyYWFhZTBiMGYyZGIwMDYwZDk1N2ZkMDQwYmUwNzYzMmYwOTAzQGdyb3VwLmNhbGVuZGFyLmdvb2dsZS5jb20
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ0xLUh-In9rRgYjzIi-ny6iXAY_l-OA7bb0Uolrsl_O5THCrujL2GCt6rNtzmSGwSicc1grDSgt
https://calendar.google.com/calendar/u/0?cid=Y184OTc3OGFjYmQ2YjY4YjhkZTg1NDMxZDI0YTVhNTkwMWMwNjgwNGU4Mjg0ZDVkMDQxOWEyYmVkMzY0OTYxZDZjQGdyb3VwLmNhbGVuZGFyLmdvb2dsZS5jb20
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ3XpoosX-96KBrqTlXZ697vqFXsCzMGU0QEBw0F2mvR9AUaHdBqf7tda4RteeTb_I-k988tM3Fn
https://calendar.google.com/calendar/u/0?cid=Y19mMWY1NzcwZjE5MzA4M2JiYWVmNGNjZjc5MTY0YWJiZmUxYmEyZjY5YTEzNjcxZDU4YmY5MTcyZmE4NWIxOWRmQGdyb3VwLmNhbGVuZGFyLmdvb2dsZS5jb20
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ38tZBbTb_Q2s4EFVW_ZV5d4MCKzJGth6QfytnY82AVzhUuvpwZi05ypTI8fA90K1YTksEcPEtP
https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ2Ah0Kmt5ZmJRKb5H36nVDrDRMg-SxdZF4z3nVrY7bv4HmIVxuk9pmERkFD7V0iIjWZs5YrRIp-
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=c_dhedbrf40lhpj8ud9oj0a0ceio%40group.calendar.google.com&ctz=Europe%2FRome
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=c_dhedbrf40lhpj8ud9oj0a0ceio%40group.calendar.google.com&ctz=Europe%2FRome

Atrio Palestra

Martedi, 24 settembre - 11:00AM - 12:00PM
(GMT+02:00) Ora dell’Europa centrale - Roma

ES Le tue informazioni di contatto

Nome

andrea

Cognome

magnani

Indirizzo email

andrea.magnani@mcurie.it ’

NB Si ricorda che deve essere utilizzata SEMPRE la mail istituzionale.

3. A questo punto sara sufficiente cliccare il bottone PRENOTA e apparira la seguente videata:

Vv

Prenotazione confermata

Email inviata all'indirizzo
andrea.magnani@mcurie.it

24 Atrio Palestra
SET Martedi - 11:00AM - 12:00PM

(GMT+02:00) Ora dell’'Europa centrale -
Roma

Devi apportare modifiche?
Annulla il tuo appuntamento

Chiudi



4. Cliccando su CHIUDI, si notera che 1’ora prima disponibile, non ¢ piu presente nel Calendario di

prenotazione inerente Atrio Palestra, cioé:

VEN SAB DOM LUN
20 21 22 23
12:00PM 12:00PM 12:00PM
1:00PM 1:00PM

e sara presente nel proprio Calendario Personale, cioé:

LUN

23

GMT+02
8 AM

9 AM

10 AM

11 AM

12PM

MAR

24

10:00AM

MAR

24

@ Atrio Palestra, 10AM

Atrio Palestra (andrea
1T1AM - 12PM

e nel Calendario di Visione inerente Atrio Palestra, cioe:

Atrio Palestra (piano terra)

ENE) 23 - 29 set 2024 ~

lun 23/9

S5AM
6AM
TAM
SAM
9AM

10AM

mar 24/9

1AM 11 - 12PM
Atrio Palestra (ANDREA MAGNANT}

12PM

1PM

2PM

MER Glo
25 26
8:00AM
9:00AM
1:00PM

A prenotazione terminata, si ricevera una mail inerente alla prenotazione effettuata come memorandum

dell’operazione effettuata, cioe:



ANDREA MAGNANI tramite google.com

ame v

[ set | Atrio Palestra (andrea magnani)

24 Visualizza su Google Calendar
mar pr Quando mar 24 set 2024 11AM - 12PM (CEST)
Chi Atrio Palestra (piano terra)*

“ Forse No Altre opzioni

Atrio Palestra (andrea magnani)
martedi 24 set 2024 - 11AM - 12PM (Ora dell'Europa centrale - Roma)

Booked by
andrea magnani

andrea.magnani@mecurie.it

Annulla appuntamento Prenota un altro appuntamento

Per disconnettersi, scegliere X in alto a destra.

@& 17:55 (18 minuti fa) g “

Agenda
mar 24 set 2024

Nessun evento precedente
Tlam Atrio Palestra (andrea
magnani)

1:30pm corso di formazione sull'uso
dei moni...



Eliminazione di una Prenotazione

Nel caso si volesse eliminare una precedente prenotazione, se si sceglie ad esempio di disdire quella nell’ Atrio
della Palestra il 24/09 dalle ore 11:00 alle ore 12:00, si puo procedere in uno dei 3 modi indicati sotto:

1A. Usando la rispettiva mail ricevuta quando si e effettuata quella prenotazione, fra le ultime righe
c’¢ la voce Annulla appuntamento (vedi schermata precedente), e cliccandoci sopra, si apre la
seguente finestra:

Appuntamento in programma

24  Atrio Palestra (andrea magnani)

SET Martedi - 11:00AM - 12:00PM
(GMT+02:00) Ora dell’Europa centrale -
Roma

0 Prenotato da
andrea magnani
andrea.magnani@mcurie.it

Devi apportare modifiche?

[Annulla il tuo appuntamento

Chiudi
Cliccando sulla voce gia evidenziata in azzurro Annulla il tuo appuntamento, e Confermando
successivamente, si ottiene quanto desiderato, ottenendo la seguente videata:

X

Appuntamento annullato
A tutti gli invitati sono state inviate email di cancellazione

24  MiePalestra{andrea-agnant)
SET Martedi - 11:00AM - 12:00PM
(GMT+02:00) Ora dell'Europa centrale - Roma

Chiudi
1B. Utilizzando il proprio Calendario Personale, selezionare la prenotazione che si vuole eliminare,
per cui si apre la seguente videata:




® Atrio Palestra (andrea magnani)
Martedi, 24 settembre - 11:00AM - 12:00PM

B Crea note della riunione
Inizia un nuovo documento per creare note

o 1invitato
' 1in attesa di risposta

ANDREA MAGNANI

Imposta il luogo di lavoro

Booked by
andrea magnani
andrea.magnani@mcurie.it

= Atrio Palestra (piano terra)
Creato da: ANDREA MAGNANI

Annulla appuntamento

Nell’ultima riga ¢’¢ la voce Annulla appuntamento (vedi sopra), e cliccandoci sopra, si cancella
automaticamente dal proprio calendario; un altro modo analogo ¢ quello di cliccare in alto sull’icona
del bidone “Elimina evento”.

1C. Utilizzando il Calendario di Visione Prenotazioni Atrio Palestra, selezionare la prenotazione
che si vuole eliminare, per cui si apre la seguente videata:

Atrio Palestra (piano terra)

[Cag] B BN 23 - 29 set 2024 ~

lun 23/9 mar 24/9 mer 25/9
DAM
[
6AM Atrio Palestra (ANDREA MAGNANI)
Quando mar, 24 settembre, 11AM — 12PM
M Descrizione Booked by
ANDREA MAGNANI
aAM andrea.magnani@nmecurie it
altri dettagli» copia nel mio calendario»
9AM
10AM
T1AM 11 - 12PM
Atrio Palestra (ANDREA MAGNANI)
12PM

Cliccando in basso a sinistra su “altri dettagli” il sistema aprira la seguente videata:



Z

Atrio Palestra

(Elalelg=-Nagt-Telgt-1a]))
Martedi 24 set - 11:00-12:00

30 minuti prima

1 invitato
1 si

f'é andrea magnani

Organizzata da Atrio Palestra
(piano terra)

andrea.magnani@mcurie.it

Booked by
andrea magnani

amagnani24@gmail.com

Eventi
amagnani24@gmail.com

Cancella appuntamento

(O) <

Nell’ultima riga c’¢ la voce Cancella appuntamento (vedi sopra) e cliccandoci sopra, si apre la
finestra in cui scegliere Invia notifica di cancellazione che la elimina automaticamente dal
proprio Calendario Personale. Eventualmente un altro modo analogo e quello di cliccare in alto
sui 3 puntini e scegliere Elimina.

Al termine di ciascuno dei 3 modi scelti, la prenotazione dal Calendario Atrio Palestra verra
eliminata dall’amministratore.

NB1 Se si volesse modificare la prenotazione gia effettuata, occorre eliminarla e fare la
prenotazione relativa alla nuova data e/o ora.

NB2 Essendo il calendario impostato con una suddivisione in singole ore, se si volessero
prenotare 3h consecutive, occorre fare 3 distinte prenotazioni.



